PROCESO DE PAGO - Actualizado a Febrero 2009

El proceso de pago es a través del sistema SIAFI

El sistema posee los documentos tipo.

El sistema de pago es mediante transferencia electronica.

Para realizar las transferencias de pago la Tesoreria General de la Republica (TGR), ha
establecido dos momentos en los cuales autoriza dichas trasferencias (11:00 m. y 3:00
p.m.) de martes a viernes de cada semana.
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PROCESO DE PAGO - Actualizado a Febrero 2009

PAGO CON FONDOS EXTERNOS POR TESORERIA'Y CON FONDOS NACIONALES

Actividad Plazo Responsable
1 Reunidn Supervisor, Coordinador y Contratista. Para 1DIA Contratista, Coordinador y Supervisor
P Definir Cantidades ejecutadas en el periodo g g
v
2 Revision y Aprobacion de la Estimacién de Obra por el 1DIA
i Supervisor. L > Supervisor
v
3 Presentacion de la Estimacion y/o Reembolso a la 2 DIAS
i Unidad Ejecutora por la Empresa id id Contratista o Consultor
v
4 Revision, Aprobacion y Firma de la Estimacion o 4 DIAS Coordinador, Jefe de Unidades Ejecutoras o
i Reembolso i # Deptos, Administrador U.E. o Depto
v
5 Revision de documentos (Estimacion o Reembolso) 4 DIAS Preintervencion Depto Administrativo
i > i Carreteras.
v
6 Ingresar Devengado (Orden de Pago) al sistema SIAFI 1DIA “Usuario” (Contador) en Depto.
i g | Administrativo de la Respectiva Direccion
v
7 Enviar documentacion original y dos copias, una copia 3 DIAS Departamento Administrativo de la
i para Gerencia administrativa y otra a Auditoria > id Direccion
v
8 Revision de preinterventores. Aprobacion del 5 DIAS Contador Gerencia administrativa
% devengado en Contabilidad por el Delegado de Fondos [P i SOPTRAVI
v
9 Revision del F-01 4 DIA Auditoria Interna
> > >
v
10 Firma Electronica del Devengado (Orden de Pago) 5 DIAS Gerente Administrativo SOPTRAVI
> Elaboracion de Oficio a la Tesoreria La > Administrador de Carreteras
Transferencia electrénica Tesoreria
Si es Fondo Externo
\ 4
11 Después de la Firma Electrdnica del Devengado, 1DIA Administracion DGC
i Efectuar TEC (Transferencia entre cuentas) kg i
v
12 Recibe TEC y hace Transferencia al Banco del > 3DIAS Tesoreria
Usuario

Duracién total estimada para que la Empresa reciba el Pago: 33 DIAS para Fondo Externo y 29 dias para Fondos

Nacionales




PROCESO DE PAGO - Actualizado a Febrero 2009

PAGO DIRECTO CON FONDOS EXTERNQOS

Actividad Plazo Responsable
1 Reunion Supervisor, Coordinador y Contratista. 1DIA Contratista, Coordinador y Supervisor
Para Definir Cantidades ejecutadas en el periodo
2 Revision y Aprobacién de la Estimacion de Obra 1 DIAS Supervisor
> por el Supervisor.
v
3 Presentacion de la Estimacion y/o Reembolso a la 2 DIAS Contratista o Consultor
i Unidad Ejecutora por la Empresa
v
4 ™ Revision, Aprobaciony Firma de la Estimacion o 4 DIAS Coordinador, Jefe de Unidades
Reembolso Ejecutoras o Deptos, Administrador
L1 F o Dentn
v
5 Revision de documentos (Estimacion o 4 DIAS Preintervencién Depto
i Reembolso) Administrativo Carreteras
v
6 Se manda formulario para tramite de V.B 1DIA Direccion
v
7 N Firma del Formulario 2 DIAS Vice-Ministro
v
8 Regresa para agregar doc. Soporte y enviar al 1DIA Ente Ejecutor
v
9 Tramite 8 DIAS BID
.’
v
10 Transferencia al Banco del Beneficiario 1 DIA Banco
Duracidn total estimada para que la Empresa reciba el Pago: 25 DIAS
10 Tramite de regularizacion del pago 13 DIAS Ente Ejecutor




